Guide til booking af lokaler - Dansk

G4 ind pd det link der er blevet tilsendt 1 mailen. Det ser saledes ud
https://Itk-frivilligcenter.dk/booking/web/admin.php

B~ é Aa @ -
Helvetica ¢ 12 : | & B I US E== A
Til
mne I
Signatur:  Ingen
Lokale reservation
Itk-trivilligcantar.dk
Mvh. Marie Olsen
arie @It rivilligcenter. dk
Derefter kommer 1 ind pa denne hjemmeside:
M- < () @ Itk-friviligcenter.dk g © 0 + b
Frivillrgcenle[ :k :;h:zj;:sal;iy;gby#aamak 892023 larn] Hisip
Log venligst ind
Bruger:  Marie
Lost your password?
Her skriver i det brugernavn og kode I har féet tilsendt.
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Lokale reservation

Log venligst ind

I bliver bagefter sendt ind til forsiden. Her bliver der vist de fire lokaler i har mulighed for at booke,
Det lange, Loftet, Anneks og Stue. Ved siden af navnet pé lokalerne kan i se hvor mange personer
der er plads til.
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Lokale reservation

mandag 18 december 2023
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I kan ude 1 venstre side vaelge hvilken dag i gerne vil booke et lokale, jeg har i dette eksempel valgt
mandag d. 18 december. De gronne markeringer er dem som allerede har booket sig ind den dag.
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I kan derefter klikke pa det lokale i gerne vil booke, og I bliver sa sendt videre til en
bookingformular.
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Lokale reservation

Reservation
;| Marie Braun Olsen ~
: {Exsempel 1|
Kontaktoplysninger<br>Navn:

Confirmation status:  Tentative © Confirmed

Allow registration:
Set event capacity:
Event capacity: 1
Registration opens: 2 1n advance
Registration closes: 0 in advance

Repetitions type: © ingen

I skal her valge jeres bruger og skrive hvad bookingen er, jeg har her skrevet eksempel 1. Derefter
skal i skrive jeres kontaktoplysninger.

I kan her ogsé valge tidspunkt og hvor lang en booking I vil have.
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I kan ogsa her @&ndre lokalet 1 har valgt.



Reservation
Gemtaf: | Mario Braun Olsen ~
Kort beskrivelse:  Eksempel 1

18.122023

Allow registration:
St event capacity:
Event capacity: 1
Registration opens: 2 bncaiad
Registration closes: 0 In advance
Repetitions type: © ingen
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I kan ogsa valge om det er en booking der skal gentage sig og hvor ofte det skal vare.
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Lokale reservation

Reservation
Gemtaf:  Marie Broun Olsen ~

Kort beskrivelse:  Exsempel 1
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Confirmation status:  Tentative © Confirmed

Allow registration:
Set event capacity:
Event capacity: 1|
Registration opens: in advance
in advance

Registration closes: 0




Nederst pé siden kan i se om booking kan godkendes, hvis der er to grenne tjek tegn kan booking
godt gennemfores og i kan klikke gem. Hvis der er et rodt kryds, betyder det at Lokalet er booket 1
det tidsrum 1 ensker det.
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Gemtaf: | Marie Braun Olsen ~
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Confirmation status: ~ Tentatve © Confimed

Naér 1 har gemt kan i se jeres booking pa forsiden, for enten at redigere i den eller slette den skal i
blot klikke pa den og veelge henholdsvis rediger eller slet.
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