
Guide til booking af lokaler - Dansk 

 
Gå ind på det link der er blevet tilsendt i mailen. Det ser således ud  

https://ltk-frivilligcenter.dk/booking/web/admin.php 
 

 
Derefter kommer i ind på denne hjemmeside:  

 

 
 

Her skriver i det brugernavn og kode I har fået tilsendt.  

 
 

I bliver bagefter sendt ind til forsiden. Her bliver der vist de fire lokaler i har mulighed for at booke, 

Det lange, Loftet, Anneks og Stue. Ved siden af navnet på lokalerne kan i se hvor mange personer 

der er plads til.  

 

 



 
I kan ude i venstre side vælge hvilken dag i gerne vil booke et lokale, jeg har i dette eksempel valgt 

mandag d. 18 december. De grønne markeringer er dem som allerede har booket sig ind den dag.  

 

 

 



I kan derefter klikke på det lokale i gerne vil booke, og I bliver så sendt videre til en 

bookingformular.  

 
 

I skal her vælge jeres bruger og skrive hvad bookingen er, jeg har her skrevet eksempel 1. Derefter 

skal i skrive jeres kontaktoplysninger.  

I kan her også vælge tidspunkt og hvor lang en booking I vil have.  

 
I kan også her ændre lokalet i har valgt. 



  
I kan også vælge om det er en booking der skal gentage sig og hvor ofte det skal være.  

 

 
 

 

 

 

 

 



Nederst på siden kan i se om booking kan godkendes, hvis der er to grønne tjek tegn kan booking 

godt gennemføres og i kan klikke gem. Hvis der er et rødt kryds, betyder det at Lokalet er booket i 

det tidsrum i ønsker det.  

 
 

Når i har gemt kan i se jeres booking på forsiden, for enten at redigere i den eller slette den skal i 

blot klikke på den og vælge henholdsvis rediger eller slet. 

 
 

 


